
Blankett för reseräkning

Medlemsorganisation, ledsagare och assistent
Din reseräkning måste ha inkommit till MyRight senast 15 dagar efter din hemkomst. Om du reser i slutet på året behöver du skicka in din reseräkning senast den 10 december. Alla kvitton ska skannas och skickas tillsammans med din reseräkning. Inga fysiska kvitton behöver skickas till MyRight efteråt.
Kontaktuppgifter, bank- och projektinformation
Namn:

Personnummer:


Adress:


E-postadress:


Telefon dagtid:


Bank:


Clearing- och kontonummer:

Datum för resan:

Land resan gått till:


Projektnummer:

Kontaktperson på MyRight: 

Traktamente - svara på följande frågor för beräkning av ditt traktamente:
Ange när resan påbörjades (lämnade hemmet/tjänstestället): datum och tid

Ange när resan avslutades (återkom till hemmet/tjänstestället): datum och tid 

Ange vilka datum du fått (inte betalat själv, exempelvis frukost på hotell) frukost = F, lunch = L och eller middag = M
(Exempel: 17/11 F, 18/11 FL, 19/11 FLM) 

Ersättning för utlägg 
Kvitton på kostnader måste alltid bifogas. Alla kvitton behöver:
· Vara numrerade och fästa på separat papper och döpta till “kvitto 1, kvitto 2” etc
· Ha datum och anledning till utlägget utskrivet
· Att summan tydligt ska framgå, annars skriv till det på kvittot
Exempel: Kvitto 1: Hotell, 1-7 mars, 2000 SEK. Kvitto 2: Taxiresa 4 mars, 150 SEK.
1. Boende: 
(skriv alla kvitton som är kopplade till boende här)
Reskostnader i Sverige:
(skriv alla kvitton som är kopplade till resor i Sverige här)

Reskostnader utomlands:
(skriv alla kvitton som är kopplade till resor utomlands här)

Övriga utlägg:
(skriv alla kvitton som är kopplade till övriga utlägg här)

Totala kostnader för samtliga utlägg: (skriv totala kostnader för alla dina kvitton)
Övriga upplysningar
Förlorad arbetsförtjänst kan enbart ersättas mot intyg från arbetsgivare. Se MyRights riktlinjer för uppföljningsresor för instruktioner och information. Gäller inte ledsagare och assistenter. 

· Jag bekräftar härmed att resan är genomförd och att bifogade kvitton tillhör kostnader som uppstått i samband med min utlandsresa inom ramen för det avtal jag ingått med MyRight. 

Datum: 
Namn:
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