Riktlinjer for partnerorganisationers besok i

Sverige

Allmant

Dessa riktlinjer ska underlétta planering och genomforande av besok i Sverige fran

partnerorganisationer till MyRights svenska medlemsorganisationer.

Syftet med besoken é&r att inspirera, stirka samarbetet och skapa mojligheter till larande och

erfarenhetsutbyte mellan organisationerna.
Besoksgruppen

Besoksgruppen bor spegla organisationens medlemmar. Striva efter en jimn representation
ndr det giller till exempel kon, alder och olika medlemsgrupper. Det dr ocksa bra att

uppmuntra nya representanter att delta vid olika besok.
Program

Den svenska projektgruppen planerar programmet i dialog med den besdkande
organisationen. Programmet kan till exempel innehélla besok hos myndigheter,
hjélpmedelscentraler, information om LSS och réttigheter 1 Sverige samt utbyte med lokala
verksamheter som daglig verksamhet. Besdkarna kan ocksa delta i medlemsaktiviteter och

traffa MyRight.

Programmet bor planeras sé att det finns tid for vila och sociala aktiviteter.
Budget

Kostnaderna for besoket ska rymmas inom den beviljade MO-budgeten.

Det dar mgjligt att anvinda medel fran PO-budgeten, men MyRight uppmuntrar normalt inte
detta. Om PO-budget anvdnds méste besoket vara tydligt kopplat till partnerorganisationens

projektmal. Kostnader for tillgdnglighet i samband med resan ska inga i MO-budgeten.
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MyRight kan endast betala ut medel till svenska medlemsorganisationer och inte direkt till
partnerorganisationer. Det &r darfor inte mdjligt att fora 6ver pengar fran

medlemsorganisationens budget till partnerorganisationens konto.

Om partnerorganisationen har lokala kostnader som ska belasta MO-budgeten ska
medlemsorganisationen forst betala dessa kostnader. Dérefter kan medlemsorganisationen
fakturera eller ldimna in en reserdkning till MyRight med korrekta hanvisningar till

projektnummer.

MyRight betalar inte traktamente vid besok i Sverige. Eventuella matkostnader ska i stillet
ingé 1 fakturan eller reserdkningen som medlemsorganisationen skickar in efter besoket.

MyRight ersitter inte kostnader utdver den beviljade budgeten.
Fore besoket

Informationsblankett — Partnerorganisationers besok i Sverige ska fyllas i av
medlemsorganisationen och skickas till MyRight senast 30 dagar innan besdket. Blanketten
ska innehdlla information om program, tider, budget och besdkets syfte. Om kostnader
uppstér tidigare, till exempel for flygbiljetter, méste blanketten skickas in innan dessa

kostnader uppstér.

Den svenska projektgruppen ansvarar for planering av besoket, programmet, praktiska
arrangemang och deltagarnas sdkerhet. Projektgruppen ansvarar ocksa for att besékarna har

nddvindiga visum och giltiga resedokument. MyRight kan vid behov hjélpa till med intyg.

Medlemsorganisationen eller partnerorganisationen ansvarar for att deltagarna har giltig

forsdkring under vistelsen i Sverige.

Vid storre fordndringar 1 planeringen ska MyRight informeras sa snart som mdjligt. MyRight
kan ocksd komma att boka ett uppfoljningsmote med den besdkande partnerorganisationen.
Under besoket

Ta hand om besdkarna dven utanfor det planerade programmet. Informera tydligt om hur

betalningar fungerar i Sverige och hur man betalar for resor med kollektivtrafik om besdkarna
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behover resa sjélva.

Visa gérna prisvarda alternativ for lunch och middag néra boendet om gésterna vill dta pa
egen hand. Se till att besdkarna har tillgang till n6dnummer och kontaktuppgifter till

projektgruppen under hela vistelsen.

Efter besoket

Besoket ska foljas upp med en utvérdering. Utvirderingen ska beskriva resultat av besoket,
héjdpunkter och vad som kan forbéttras infor framtida besok. Kommentarer fran bade

besokare och svenska deltagare ska inga.

Utviérderingsmallen finns pa MyRights webbplats For medlemmar - MyRight. Utvérderingen

ska skickas till MyRight senast fyra veckor efter besoket.

Medlemsorganisationen ansvarar for att fakturera eller 1dmna in en reserdkning till MyRight

senast 15 dagar efter besoket.
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